TOV
CS%'??I()/
INTRATEST INVESTITIA CARIEREI TALE 73 1dg ez
E. 4/02.12.2019 T
APROB,
INTRATEST SA ADMIEISTRATOR

PACURABUFAUL

PROCEDURA PROPRIE \2 My
Norma interna \&:
conf. art. 29 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice-}'
Normele procedurale interne pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu utilizabil ca sediu de
proiect, necesar functionirii echipei de implementare din cadrul proiectului ,EUROCOMUNA - DEZVOLTARE
COMUNITARA PRIN MASURI INTEGRATE TN COMUNA VALEA CIORII, JUDETUL IALOMITA”, ID 102548.

INTRODUCERE

Prezenta procedura proprie a fost intocmita pentru respectarea principiilor care stau la baza atribuirii
contractelor de achizitie art. 29 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 98/2016, privind inchirierea de cladiri
existente care este exceptatd de la aplicarea prevederilor legii.

1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Prezenta norma procedurala interna, denumita in continuare norma, reglementeaza cadrul
organizatoric si metodologia de desfasurare a procedurii de atribuire a contractului de inchiriere a
unui spatiu/locatie, utilizabil ca sediu de proiect, necesar functionarii echipei de implementare din
cadrul proiectului ,EUROCOMUNA - DEZVOLTARE COMUNITARA PRIN MASURI INTEGRATE iN
COMUNA VALEA CIORII, JUDETUL IALOMITA", ID 102548.

Art. 2. - (1) Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, astfel cum este reglementat in
prezentele norme, la adoptarea oricarei decizii trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor publice;

g) asumarea raspunderii.

(2) Aplicarea prezentei norme se va face prin asigurarea utilizarii eficiente a bugetului in procesul de
atribuire, prin promovarea concurentei dintre operatorii economici si garantarea nediscriminarii,
recunoasterii reciproce si tratamentului egal al operatorilor economici care participa la atribuirea

contractului
Art. 3. - Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, Intratest SA va lua toate masurile necesare

pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se constat3 aparitia unor astfel de situatii,
se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se, potrivit
competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele
asemenea actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau a activitatilor care
au legatura cu acestea.
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2. Reguli generale pentru desfisurarea procedurii de selectie in vederea atribuirii contractului de
inchiriere
Art. 4 (1) Intratest SA atribuie contractul de inchiriere a unui spatiu/locatie, printr-o procedura de

selectie de oferte, prin intermediul unei comisii de evaluare constituite si mandatate in acest sens.

(2) Tn situatia in care procedura de selectie si atribuirea contractului de finchiriere a unui
spatiu/locatie, nu se finalizeaza prin incheierea unui contract, Intratest SA are dreptul de a relua
procedura, cu modificarea, dupa caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire aprobata initial.
(3) Orice modificare adusa documentatiei de atribuire se efectueaza prin intocmirea unei note
justificative de cdtre compartimentul de specialitate si aprobarea acesteia de catre conducatorul

autoritatii contractante.

Art. 5 — Orice persoana fizica si/sau juridicd interesata are dreptul de a solicita si de a obtine, in
conditiile legii, normele procedurale interne pentru atribuirea contractului de inchiriere, precum si
documentatia de atribuire aferenta.

Art. 6 — Intratest SA, pentru asigurarea transparentei informatiei, se va posta un anunt/Invitatie de
participare pe pagina oficiala de internet a Intratest SA (www.intratest.ro), pagina de internet a
beneficiarului de proiect, site-uri online specializate.

Art. 7. - Orice document in forma scrisa intocmit intre parti pe perioada derularii procedurii de
selectie trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.

Art. 8. - Comunicarea intre parti se face in forma scrisa si/sau prin fax. Conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii trebuie sa fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare dintre parti.

3. PROCEDURA PROPRIE

Art. 9. — Documente care stau la baza initierii procedurii proprii:

a) referat de necesitate pentru inchiriere spatiu;

b) noté justificativa privind estimarea valorii si alegerea procedurii de atribuire a contractului de

inchiriere spatiu;

Art. 10. Derularea procedurii proprii

a) Anunt/invitatia de participare;

INTRATEST SA are obligatia de a publica pe pagina web/ site-ul http://www.intratest.ro/achizitii-
publice, un anunt de INTENTIE/Invitatie de participare care va cuprinde cel putin urmatoarele
informatii:

denumirea, adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;

denumirea proiectului pentru care se face achizitia

obiectul contractului de achizitie

denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

categoria contractului;

durata contractului de servicii;

valoarea estimata;

sursa de finantare;

adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii proprii/ informatii
suplimentare/ adresa la care se transmit ofertele/solicitarile;

Suplimentar, daca autoritatea contractanta considera necesar, poate publica/transmite anuntul de
participare si la alte adrese de interent la care are acces, site-uri de achizitii, transmitere invitati de
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participare la posibili ofertanti, identificati din piata online/ internet sau cu care autoritatea
contracatnta a mai avut relatii contractuale.

b) caietul de sarcini — daca e cazul;

c) formulare pentru intocmirea ofertelor;

e) modelul contractului de inchiriere.

Art. 11. Dreptul de a solicita clarificari

(1) Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificari (daca e cazul)

(2)Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la anuntul de intentie.

(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o
perioada ce nu trebuie sa depaseasca, de regula, 2 zile lucratoare de la primirea solicitarii, dar
numai in cazul solicitarilor primite cu cel putin 3 zile inainte de data limita pentru depunerea
ofertelor. Autoritatea contractanta are obligatia de a publica raspunsul la solicitari si pe site-ul
societatii.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativa, in vederea
clarificarii, documentatia de atribuire/Anuntul de intentie/participare, avand dupa caz, obligatia de a
prelungi corespunzator termenul limita de depunere a ofertelor, daca este se solicita sau daca este
cazul in functie de completari.

Art. 12. Termenul limita pentru depunerea ofertelor

(1) Termenul limita pentru depunerea ofertelor se stabileste in anuntul de intentie/participare, in
functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza afi prestate si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de tirnp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregitrea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin Anuntul
de intentie/participare.

(2) Termenul limita pentru depunerea ofertelor, nu poate fi mai mic de 10 zile de la data
publicarii Anuntului de intentie/participare.

(3) In cazul in care se decide prelungirea termenului-limita pentru depunerea ofertelor, autoritatea
contractanta, are obligatia de a cornunica noua data de depunere, in scris, pe site-ul propriu, cu cel
putin 1 zi inainte de data-limita stabilita initial.

Art. 13. Primirea ofertelor Deschiderea si evaluarea ofertelor

1) primirea si inregistrarea ofertelor la sediul beneficiarului;

2) verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele din Anuntul de intentie/participare/documentatiei
de atribuire din punctul de vedere al termenului limita de depunere si al existentei tuturor
documentelor solicitate;

3) ofertele care sunt depuse la o alta adresa de corespondenta decat cea stabilita sau dupa termenul-
limita de depunere sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise catre expeditor;

Art. 14. Finalizarea selectiei de oferte

1) transmiterea clarificarilor in legatura cu oferta/daca este cazul;

2) transmiterea invitatiei de semnare contract;

3) incheierea contractului de inchiriere, daca este cazul;
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4) declaratii referitoare la conflict de interese semnate de persoanele care ocupa functii de

conducere la semnarea contractului cu operatorulo economic.

4. INCHEIEREA CONTRACTULUI DE INCHIRIERE A SPATIULUI/LOCATIEI

Art. 15. - (1) Intratest SA va incheia contractul de inchiriere a spatiului/locatiei cu proprietarul
acestuia, persoana fizica si/sau juridica, a carui ofertd a fost reiese castigatoare.

(2) Tn situatia in care ofertantul castigitor nu semneazi contractul, fie va fi invitat in vederea
contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se repetd procedura de atribuire a contractului de
inchiriere.

5. NOTIFICARI S| CONTESTATII

Art. 16. - (1) Orice ofertant care se considera vatamat intr-un drept sau interes legitim, printr-un act
al autoritatii contractante, prin incalcarea normelor procedurale care reglementeaza derularea
procedurii de atribuire a contractului de inchiriere, poate transmite autoritatii contractante, in
termen de 2 zile de la data comunicérii actului contestat, o notificare/cerere de solutionare a spetei
in cauza.

(2) Notificarile formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de atribuire se solutioneaza, in
termen de 24 de ore de la comunicare, de catre comisia de evaluare.

(3) Tn cazul in care ofertantul nu este satisficut de solutionarea propusa de autoritatea contractanti,
acesta are dreptul de a se adresa Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, Legea nr
101/2016; H. G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

6. ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Art. 17. — Intratest SA are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
inchiriere dacé ia aceastd decizie, de regula, inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicarii procedurii de atribuire si oricum inainte de data semnarii contractului de inchiriere si numai
in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertad/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio oferta
admisibila;

b) nici unul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in documentatia de
atribuire;

c) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

d) daci incélcéri ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila
incheierea contractului.

Art. 18. - (1) Decizia de anulare nu creeaza nicio obligatie autoritatii contractante fata de participantii
la procedura de atribuire.

(2) Decizia de anulare va fi comunicata in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele anularii.
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7. DISPOZITII FINALE

Achizitorul va posta pe site-ul propriu ( www.intratest.ro ) rubrica Achizitii publice, atribuirea
contractului de prestari servicii, in termen de 5 zile de la semnarea acestuia.

Intocmit,
Coordonator tehnic
Butcaru Monica
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