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Procedura proprie exceptie conf. art, 29 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui
spatiu cu destinatia de sali de teorie, spatiu cu destinatia instruire practica necesare desfasurarii cursurilor
organizate in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene
proiect ALBA [ULIA 360, ID 101639

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

Art. 1. - Prezentele norme procedurale interne, denumite in continuare norme, regiementeaza cadrul crganizatoric
si metedologia de desfdsurare a procedurii de atribuire a contractului de Inchiriere a unui spatiu/iocatie cu
destinatia sali de teorie, Sali de practica necesare desfasurarii cursurilor organizate in cadrul proiectelor finantate
din fonduri eurcpene - proiect ALBA IULIA 360, 1D 101638.

Art. 2. - (1) In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantd va asigura cu prioritate respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd si a organizérii concursurilor de solutii,
previzute la art. 2 alin. (2} din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d} transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor publice;

g} asumarea raspunderii.

{2) Aplicarea prezentelor norme se va face prin asigurarea utilizarii eficiente a bugetului in procesul de atribuire,
prin promovarea concurentei dintre operatorii economici si garantarea nediscrimindrii, recunoasterii reciproce si
tratamentului egal al operatorilor economici care participa la atribuirea contractului.

Art. 3. - Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, intratest SA va lua toate masurile necesare pentru evitarea
aparitiei unor situatii de naturd sd determine existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei
neloiale. Tn cazul in care se constat3 aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate
dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se, potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de maodificare,
Incetare, revocare, anulare si altele asemenea actelor care au afectat aplicarea corectd a procedurii de atribuire
sau a activitdtilor care au legdturd cu acestea,
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CAPITOLUL il. Reguli generale pentru desfasurarea procedurii de selectie in vederea atribuirii contractului de

inchiriere
Art. 4. - (1) Intratest SA atribuie contractul de inchiriere a unui spatiu/locatie, prin criteriul Pretul cel mai scizut

{2) in situatia in care procedura de selectie pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu/locatie, nu se
finalizeaza prin incheierea unui contract, Intratest SA are dreptul de a relua procedura, cu modificarea, dup3 caz, a
unor prevederi din anuntul de intentie aprobat initial.

(3) Orice modificare adusa referatului de necesitate/Anuntului de intentie se transmite prin intermediul unui anunt
pe site-ul societatii.

Art. 5. - Orice persoana fizica sifsau juridicd interesatd are dreptul de a solicita si de a obtine, in conditiile legii,
normele procedurale interne pentru atribuirea contractului de inchiriere, precum si documente aferente achizitiei
in masura in care aceste documente se pot face publice.

Art. 6. — Intratest SA, pentru asigurarea transparentei informatiei, va posta un anunt de intentie pe pagina oficiala
de internet a Intratest SA {www.intratest.ro).

Art. 7. - Orice document n forma scrisd intocmit intre parti pe perioada deruldrii procedurii de selectie trebuie
inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.

Art. 8. - Comunicarea Intre parti se face in forma scrisd si/sau prin fax. Conditia confirmarii in scris a primirii
comunicdrii/solicitarii trebuie sa fie indeplinitd in toate rapoartele/formele de comunicare dintre parti.

CAPITOLUL {li. PROCEDURA PROPRIE
Art.9. Documente care stau la baza initierii procedurii proprii

a) Referat de necesitate, aprobat de administrator, care va cuprinde in mod obligatoriu inclusiv informatii cu
privire la necesitatea achizitiel, Specificatille tehnice ale serviciilor necesare, Conditii specifice ale serviciilor
necesare, Clasificarea serviciilor intocmita de conducatorul directiei/compartimentului solicitant;

b) Nota justificativa privind estimarea valorii si alegerea procedurii, aprobat de administrator, care va cuprinde
in mod chligatoriu valoarea estimata din buget intocmita de conducatorul directiei/compartimentului solicitant;

Art. 10. Derularea procedurii proprii
a) Anunt de intentie/participare;

INTRATEST SA are obligatia de a publica pe site-ul htip://www. intratest.ro/achiziti-publice, un anunt de
INTENTIE care va cuprinde cel putin urmatocarete informatii:

v denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;

v denumirea proiectutui pentru care se face achizitia

v obiectul contractului de achizitie

v cantitatea de servicii care trebuie prestata, daca este cazul;

v denumirea serviciilar care urrneaza sa fie prestate si codui/codurile CPV;

v modalitatea de atribuire prin: contract/ comanda sifactura si daca este cazul, se precizeaza
daca urrneaza sa fie inchelat un acord-cadruy;

v" durata contractului de servicii;

¥ valoarea estimata;

v sursa de finantare;

v’ adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii proprii/ informatii

suplimentare/ adresa la care se transmit ofertele/solicitarite;
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Suplimentar, autoritatea contractanta, poate publica anuntul de participare si la alte adrese de interent la care are

acces, site-uri de achizitii.

b) Dreptul de a solicita clarificari

{1} Primirea si transmiterea raspunsurilor la ciarificari (daca e cazul)

{2)Qrice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la anuntul de intentie.

{3) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o perioada ce nu
trebuie sa depaseasca, de regula, 2 ziie lucratoare de la primirea solicitarii, dar numai in cazul solicitarilor
primite cu cel putin 3 zile inainte de data limita pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractanta are obligatia
de a publica raspunsul {a sclicitari si pe site-ul societatii.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativa, in vederea clarificarii, documentatia
de atribuire/Anuntul de intentie/participare, avand dupa caz, obligatia de a prelungi corespunzator termenul limita
de depunere a ofertelor, daca este se sclicita sau daca este cazul in functie de completari.

¢) Termenul limita pentru depuneres ofertelor

(1) Termenul limita pentru depunerea ofertelor se stabileste in anuntul de intentie/participare, in functie de
complexitatea serviciilor ce urmeaza afi prestate si de cerintele specifice, astfel incat cperatorii economici
interesati sa beneficieze de un interval de tirnp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru
pregatrea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin Anuntul de intentie/participare.

(2) Termenu! limita pentru depunerea ofertelor, nu poate fi mai mic de 10 zile de la data publicarii
Anuntului de intentie/participare.

{3) Incazul incare se decide prelungirea termenului-limita pentru depunerea ofertelor, autoritatea contractanta,
are obligatia de a cornunica noua data de depunere, in scris, pe site-ul propriu, cu cel putin 1 zi inainte de data-
limita stabilita initial,

d) Primirea ofertelor Deschiderea si evaluarea ofertelor
1) primirea si inregistrarea ofertelor la sediul beneficiarului;

2} verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele din Anuntul de intentie/participare/documentatiei de atribuire
din punctul de vedere al termenului limitd de depunere si al existentei tuturer documentelor solicitate;

3) ofertele care sunt depuse |a o altd adresd de corespondentd decét cea stabilitd sau dupa termenul-limit3 de
depunere sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise catre expeaditor;

e) Finalizarea selectiei de oferte

1) transmiterea clarificarilor in legatura cu oferta/daca este cazul;
2) transmiterea invitatiei de semnare contract;

3) incheierea contractuiui de inchiriere, dac este cazui;

4) deciaratii referitoare la conflict de interese semnate de perscanele care ocupa functii de conducere la semnarea
contractului cu operatorule economic.

CAPITOLUL V. Tncheierea contractului de inchiriere a spatiuluiflocatiei
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Art. 11. - (1} Intratest SA va incheia contractul de inchiriere a spatiului/locatiei cu proprietarul acestuia, persoana

fizicd si/sau juridicd, a carui ofertd a fost reiese castigatoare.

(2} Tn situatia In care ofertantul castigator nu semneazd contractul, fie va fi invitat in vederea contractérii ofertantul
clasat pe locul al doilea, fie se repetd procedura de atribuire a contractului de inchiriere.

CAPITOLUL V Notificari si contestatii

Art. 12. - (1) Orice ofertant care se considera vatamat intr-un drept sau interes legitim, printr-un act al autoritatii
contractante, prin incdicarea normelor proceduraie care reglementeaza derularea procedurii de atribuire a
contractuiui de inchiriere, poate transmite autoritatii contractante, in termen de 2 zile de la data comunicarii actului

contestat, o notificare/cerere de soiutionare a spetei Tn cauza.

(2) Notificdrile formulate de ofertantii nemuliumiti de procedura de atribuire se solutioneaz3, in termen de 24 de
ore de la comunicare, de citre comisia de evaluare.

(3) in cazul in care ofertantul nu este satisficut de solutionarea propusd de autoritatea contractants, acesta are
dreptul de a se adresa Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, Legea nr 101/2016; H. G. nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare fa atribuirea contractuiui de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile

uiterioare.
CAPITOLUL VI Anularea procedurii de atribuire

Art. 13. —~ Intratest SA are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de inchiriere daca
ia aceastd decizie, de reguld, inainte de data transmiterii invitatiei de semnare contract si oricim Inzinte de data
semndrii contractului de Iinchiriere si numai in urmatoarele cazuri:

a) dacé nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau dacd nu a fost depusa nicio ofertd admisibild;

b} nici unul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in documentatia de atribuire;

c) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza medului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice si/ori financiare;

d) dacd incalcéri ale prevederilor fegale afecteazd procedura de atribuire sau daca este imposibild incheleresa

contractului
Art. 14. - {1) Decizia de anulare nu creeazé nicio obligatie autoritdtii contractante fatad de participantii la procedura

de atribuire.

{2) Decizia de anulare va fi comunicata in scris tuturor ofertantiler, mengionandu-se mctivele anularii.
CAPITOLUL Vil Dispozitii finale

Achizitorul va posta pe site-ul propriu { www.intratest.ro } rubrica Achizitii publice, in termen de 5 zile de la
semnarea acestuia.




